Na temelju ¢lanka 15.stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/16), i Clanka
26. Statuta Poliklinike za rehabilitaciju osoba sa smetnjama u razvoju, Split, Put Meja 5, Upravno
vijeée Poliklinike (u daljnjem tekstu Naruéitelj) na svojoj & sjednici odrzanoj danal4. 12.2022.g.
Pod totkom 4 dnevnog reda donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

1.

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja prorac¢unskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne
nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju postupci koji prethode stvaranju ugovornih
osnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti do 26.544,56 eura,
odnosno 66.361,40 eura za nabavu radova (u daljnjem tekstu: nabava jednostavne
vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon),
ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Prilikom nabave roba, radova i usluga, Naruditelj je obvezan, gdje god je to moguce,
poStivati nacelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, na¢elo uzajamnog priznavanja, nac¢elo razmjernosti i nacelo transparentnosti.
Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na naéin koji omogucava
u¢inkovitu nabavu, te ekonomi¢no i svrhovito trosenje profacunskih sredstava.

2. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

. Narucitelj ne smije sklapati ugovore o jednostavnoj nabavi niti izdavati narudZbenice za

jednostavnu nabavu gospodarskim subjektima s kojima su ravnatelj Poliklnike, predsjednik i
¢lanovi Upravnog vijeca i1 njihove povezane osobe u sukobu interesa, u smislu Poglavlja 8
Zakona o javnoj nabavi.

3. PLAN NABAVE

[

Clanak 3.

Poliklinika je duzna za svaku prora¢unsku godinu donijeti Plan nabave.

Svi postupci jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura moraju biti
uskladeni sa Planom nabave Poliklinike.

Za nabavu roba, radova i usluga koje se nabavljaju prema ovom Pravilniku u Plan nabave
obvezno se upisuju podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Stavke procijenjene vrijednosti nabave moraju biti uskladene s financijskim planom
PolikInike.



4. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
(lanak 4.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:
« Javno prikupljanje ponuda
+  Ograniceno prikupljanje ponuda
* Izravno ugovaranje

1. JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA
Clanak 5.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva za
prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu.

Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja ¢ija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a

* jednaka ili ve¢a od 10.000,00 EUR

te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a

 jednaka ili ve¢a od 26.550,00 EUR
Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se na internetskim stranicama Narucitelja — Javna
nabava _Izvjestaji i Planovi.

[stovremeno s objavom poziva na internetskim stranicama Naruditelja, poziv se moZe uputiti i na
adrese najmanje tri gospodarska subjekta.

Ponude zaprimljene na temelju poziva na internetskim stranicama Narucitelja imaju jednaki status u
postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju poziva dostavljenom na
adrese gospodarskih subjekata.

Poziv se moZe, umjesto objave na Internetskim stranicama narucitelja objaviti i u Elektroni¢kom
oglaniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), ovisno o prirodi predmeta nabave i razini
trzi$nog natjecanja.

2. OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 6.

Ograni¢eno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem narugitelj poziva najmanje tri
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz
poziva na dostavu ponuda.

Ograniteno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe, usluga i projektnih natjecaja Cija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a

* jednaka ili ve¢a od 10.000,00 EUR



te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
* jednaka ili ve¢a od 26.550,00 EUR

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nalin (putem
Elektroni¢kog oglasnika javne nabave RH, ovlaStenog pruZatelja poStanskih usluga ili druge
kurirske sluzbe, faxom, elektroni¢kom po$tom):

Poziv na dostavu ponuda dodatno se moze objaviti i na internetskim stranicama Narucditelja.
3. IZRAVNO UGOVARANJE
Clanak 7.

[zravno ugovaranje je postupak nabave u kojem naruditelj izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor s
jednim gospodarskim subjektom.

Izravno ugovaranje se provodi za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez
PDV-a

* manja od 10.000,00 EUR

NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektroni¢kom postom ili posredstvom Elektroni¢kog oglasnika javne nabave RH.

Prijedlog za pokretanje nabave i odabir ponuditelja odobrava Ravnatelj, a nabavu neposredno
provodi nadleZna sluzbena osoba.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovog ¢lanka vodi nadlezan odjel koji izdaje narudZbenicu.

Iznimno od navedene odredbe, ugovor o nabavi mozZe se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim
gospodarskim subjektom i za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
veca od 10.000,00 EUR u sljedeé¢im slucajevima:

e nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisti¢ke usluge, tehni¢ki razlozi i sli¢no),

e nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

e kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zadtitom iskljuivih prava ugovor
moZe izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

e nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

e kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije

dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja, .
» nabave usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih
cjelina,

e ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt zbog tehnickih razloga ili zastite
isklju¢ivih prava i na temelju isklju¢ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
e Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

U slucaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih razloga
vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje ugovora, osim u prethodno navedenim



slu¢ajevima, suglasnost za sklapanje ugovora daje ¢elnik naruditelja.

Na izuzeéa od primjene javnog i ograniéenog prikupljanja ponuda na odgovaraju¢i se nalin
primjenjuju odredbe Izuzeca u ¢lancima 29. do 38. Zakona o javnoj nabavi.

5. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave za svaki predmet Naruditelj donosi odluku o imenovanju ovlastenih
predstavnika za pripremu i provodenje postupka nabave na koji se ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi. Odluku potpisuje ravnatelj ustanove ili osoba koju on ovlasti.

Odluka o imenovanju ovlastenih predstavnika za pripremu i provodenje postupka nabave obvezno
sadrzi najmanje:

* naziv predmeta nabave,

* procijenjenu vrijednost predmeta nabave,

* izvor — nacin planiranih sredstava,

* odabrani postupak nabave i zakonska osnova za provodenje postupka nabave,

* imena ovlastenih predstavnika javnog narucitelja za provedbu postupka nabave,

* druge (stru¢ne) osobe koje mogu imati utjecaj na odluéivanje u svezi s konkretnim
predmetom, a koje imaju specificna znanja i sposobnosti vezanih za konkretni predmet
nabave (npr. izrada troskovnika, tehnicke specifikacije predmeta nabave, pregled i ocjena
ponuda u smislu ispunjavanja zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i traZenih tehni¢kih
specifikacija iz Poziva na dostavu ponuda, .

* mjesto i rok ispunjenja, (isporuke) kao i ostale bitne uvjete za nabavu,

* navod o tome koliko je gospodarskih subjekata potrebno pozvati za dostavu ponude,
odnosno da li je potrebno objaviti poziv za dostavu ponuda na internetskim stranicama
Narucitelja ili u izdvojenom "modulu" pod nazivom jednostavna nabava" u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.



U pripremi i provedbi postupka javnog prikupljanja ponuda obavezno sudjeluje najmanje jedna
osoba koja ima vazeci certifikat u podruéju javne nabave.

Narucitelj moze, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, i u drugim postupcima za jednostavnu
nabavu — ograni¢eno prikupljanje ponuda i izravno ugovaranje, imenovati osobu koja ima vaZzeci
certifikat u podrué¢ju javne nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom Odluke o odabiru ponude ili Odluke o
poniStenju postupka nabave, sastavlja se zapisnik koji potpisuju osobe ovlaStene za pripremu i
provedbu postupka jednostavne nabave.

U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno prikupljanje ponuda.

Financijska sluzba vodi evidenciju o provedenim postupcima nabave jednostavne vrijednosti.
Evidencija sadrzi najmanje odredbe o nazivu ugovornih strana, nazivu predmeta nabave i ugovornu
cijenu.

Clanak 9.

Naruditelj moze u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljucenje i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata te ostale zahtjeve i uvjete navedene u pozivu koji se utvrduju kada je
ispunjavanje tih uvjeta potrebno za ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvr§enje odredenog ugovora.

Narucitelj moze kao dokaz odgovarajuce sposobnosti gospodarskih subjekata, a ovisno o vrsti i
slozenosti pojedinog predmeta nabave zahtijevati dostavu sljedec¢ih dokaza:

» za utvrdivanje okolnosti da ne postoje osnove za obvezno isklju¢enje gospodarskog subjekta
iz postupka nabave, za djela propisana vaze¢im Zakonom o javnoj nabavi, gospodarski
subjekt dostavlja kao dokaz izjavu o nekaznjavanju koja ne smije biti starija od 6mjeseci od
dana slanja Poziva na dostavu ponuda

-

» za utvrdivanje okolnosti da ne postoje osnove za obvezno iskljuenje gospodarskog subjekta
iz postupka, gospodarski subjekt dostavlja kao dokaz potvrdu porezne uprave o ispunjenu
obveza plaé¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje,

* preslike posebnog ovlastenja ili potvrde o ¢lanstvu u odredenim organizacijama
sukladnoposebnim propisima,



+ ostale sposobnosti (ekonomska i financijska, tehni¢ka i stru¢na sposobnost i sl.) ovisno o

waes

vrsti predmeta nabave, &iji ¢e sadrzaj i na¢in dokazivanja biti propisan Pozivom na dostavu
ponuda.

Clanak 10.

Ponude u postupku javnog prikupljanja ponuda i u ograni¢enom prikupljanju ponuda dostavljaju se
kroz EOJN, ili u pisarnicu Naru¢itelja neposrednom predajom, ili putem ovlastenog pruzatelja
podtanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe ili osobno od strane gospodarskog
subjekta.

Ukoliko je to pozivom i dokumentacijom predvideno ponude se mogu dostaviti elektroni¢kim
putem, elektronickom poStom.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od pet dana od
dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Ovlastene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju ponude prema
kriteriju za odabir ponude te daje prijedlog Ravnatelju Poliklnike za odabir najpovoljnije ponude.

T

Obavijest o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s
prijedlogom odabiora ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv na¢in u roku
od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden duzi
rok.

Obavijest o ponistenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.
6. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.

U pozivu za javno prikupljanje ponuda, pozivu za ograni¢eno prikupljanje ponuda te u pozivu za

sklapanje ugovora izravnom pogodbom iz ¢lanka 7. stavka 4. , obvezno se navodi: .
e detaljan opis predmeta nabave te
e svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave
L]

kriteriji koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta

kriterij za odabir ponude

e bitni i posebni uvjeti za izvrienje ugovora te

e svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu omogucuju
izradu i dostavu ponude.



7. KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE
Clanak 12.

Kriteriji za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Narugitelj u svim postupcima mozZe koristiti kao kriterij za odabir najniZu cijenu ili ekonomski
najpovoljniju ponudu, s time da obavezno u dokumentaciji za nadmetanje navodi kriterij odabira.
Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i
drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao 3to su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekolodke osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, rok isporuke ili rok
izvrenja, jamstveni rok i drugo.

Ako je kriterij za odabir ekonomski najpovoljnija ponuda narucitelj koristi, osim cijene kao
financijske vrijednosti i druge kriterije za odabir, kumulativno, na na¢in da odredi svakom
pojedinom kriteriju relativni znacaj odnosno teZinu u obliku dodjeljivanja vrijednosnih bodova,
nakon ¢ega se relativni zna¢aj pojedinog kriterija pretvara u maksimalan broj bodova (relativni
model ocjene ponuda).

8. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak13.

Nakon $to naruditelj utvrdi da je odabrani ponuditelj primio odluku o odabiru poziva ga se na
sklapanje ugovora o nabavi ili sastavljanje narudZbenica u ostavljenom roku.
Ako odabrani ponuditelj odustane od svoje ponude ili odbije potpisati ugovor u ostavljenom roku,
naruditelj moZe ponovno izvrsiti rangiranje ostalih ponuditelja i prema kriteriju za odabir donijeti
odluku o odabiru nove najpovoljnije valjane ponude ili moZe ponistiti postupak.
Ugovorne strane izvrSavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenim u Pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.
U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu uredena ovim
Pravilnikom mogu se na odgovarajuéi na¢in primjeniti odredbe Zakona i podzakonskih akata iz
podruéja javne nabave.
Pradenje ispunjavanja obveza po ugovorima/narudZbenicama u postupcima nabave jednostavne
vrijednosti, koji su izuzeti od Zakona provodi financijska sluzba Narucitelja koja i planira nabavu, a
odgovorna osoba Naruitelja prati i nadzire ispunjenje ugovornih obveza, koja u pravilu ne bi
smjela biti odgovorna osoba u postupku provedbe nabave.
Sadrzaj i pra¢enje ispunjavanja obveza ovisno o sadrzaju ugovora/narudZbenica obuhvaca:

» preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave,

» provjera ispunjenja svih ugornih zahtjeva Narucitelja,

« ovjeravanje prate¢e dokumentacije,

+ preuzimanje i pohranjivanje atesta, jamstva, certifikata i dr.za predmet nabave,

» reklamacije u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanje rokova

» ovjeravanje ra¢una, podnodenje zahtjeva za placanje i izvrSenje drugih ugovornih obveza

Naruditelja.

-

9. POHRANA DOKUMENTACIJE
Clanak 14.

Naru¢itelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave Cuvati najmanje Cetiri
(4) godine od zavrsetka postupka nabave.



10. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 15.

Narucitelj je obvezan voditi Plan nabave i registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i
objaviti ga na Elektronickom oglasniku javne nabave, sukladno vazecem pravilniku/uredbi o objavi
registra ugovora.

11. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika vr3e se na na¢in i u postupku predvidenom za njegovo dono3enje.

Ovim pravilnikom stavlja se izvan snage Pravilnik od 19.06.2017.g.

Pravilnik stupa na snagu sa danom 01.01.2023.godine.

r

Na temelju odredbe ¢lanka 15.stavak 3. ZJN 2016. ovaj Pravilnik te sve njegove kasnije promjene
objaviti ¢e se na internetskim stranicama Narugitelja.
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