Na temelju ¢lanka 84. Zakona o zdravstvenoj zastiti ( ,,NN* broj: 100/18, 125/19, 147/20, 119/22,
156/22,33/23) i tlanka 40. Statuta Poliklinike za rehabilitaciju osoba sa smetnjama u razvoju, Upravno
vijece Poliklinike, na sjednici odrZanoj dana 02.05. 2024. donijelo je

PRAVILNIK
o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
u Poliklinici za rehabilitaciju osoba sa smetnjama u razvoju

OPCE ODREDRBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Poliklinici
za rehabilitaciju osoba sa smetnjama u razvoju (u daljnjem tekstu: Poliklinika), ureduje unutarnji ustroj
sluzbi odnosno djelatnosti i njihovi poslovi, opis i popis poslova, radna mjesta i njihov poloZaj, op¢i i
posebni uvjeti koje radnik treba ispunjavati prilikom zasnivanja radnog odnosa te potreban broj
izvr8itelja na poloZzajima i radnim mjestima.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li
koristeni u Zenskom ili muskom rodu, obuhvaéaju na jednak nalin Zenski i muski rod.

Clanak 2.

Radna mjesta ustrojena su ustrojstvenim jedinicama.

Svake radno mjesto ima utvrdene uvjete koje radnik mora ispunjavati prilikom zasnivanja
radnog odnosa.

Za obavljanje poslova svakog pojedinog radnog mjesta pored opcih uvjeta propisanih zakonom
utvrduju se 1 posebni uvjeti (struna sprema, radno iskustvo, odobrenje za samostalan rad, posebne
edukacije i izobrazba kao posebne zdravstvene i druge sposobnosti....)

UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 3.

U Poliklinici se obavljaju zdravstveni i nezdravstveni poslovi koji ukljuduju u manjem opsegu
administrativne i tehnitke poslove.
Zdravstvena djelatnost organizira se na podrudju Splitsko-dalmatinske Zupanije kroz organizacijske
jedinice, odjele i ambulante.
Nezdravstveni administrativni poslovi organiziraju se u sjedistu Poliklinike kroz odjel.

U Poliklinici se organiziraju sljedeée organizacione jedinice:

Ured ravnatelja

Odjel za ratunovodstvo i financije

Odjel za dijagnostiku 1 rehabilitaciju lokomotornog sustava
Odjel za dijagnostiku i rehabilitaciju sluSanja i govora
Odjel za djecju i adolescentnu psihijatriju

el



POSLOVI RADNIH MJESTA/POLOZAJA I UVIETI ZA NJIHOVO OBAVLJANJE

Pod poslovima i radnim zadacima podrazumijeva se skup trajnih aktivnosti kroz koje se odvija
proces rada nuzan da bi ustanova mogla obavljati svoju djelatnost.

Poslovi utvrdeni ovim Pravilnikom osnova su za utvrdivanje uglavaka pojedinog ugovora o radu
u svezi naziva, naravi i vrsti rada, te za prosudivanje radnikove obveze u obavljanju poslova i uputa u
vezi s poslom.

Sadrzaj poslova radnika te prava poslodavea da svojim uputama ureduju obaveze radnika koji
zasnivaju radni odnos u svojstvu pripravnika i specijalizanta prosuduju se primjenom propisa koji
ureduju pripravnicki staz i specijalistitko usavriavanje zdravstvenih radnika.

Clanak 4.

Radno mjesto ima svoj naziv/poloZaj.

Radna mjesta i poloZaji sistematiziraju se po organizacijskim jedinicama i zdravstvenim
djelatnostima.

Djelokrug rada radnog mjesta ili poloZaja odreden je nazivom radnog myjesta ili poloZaja,
djelokrugom rada organizacijske jedinice ili djelatnosti u kojoj je radno mjesto sistematizirano te
popisom i opisom poslova.

Clanak 5.

Poslove radnog mjesta ili polozaja mogu obavljati osobe koje ispunjavaju uvjete radnog mjesta
ili poloZaja sukladno odredbama ovog Pravilnika ili posebnog propisa.

Ako je za obavljanje poslova istog radnog mjesta predvideno viSe izvigitelja ti izvrSitelji
obavljaju poslove po rasporedu koji odredi ravnatelj ili od njega ovlastena osoba.

Clanak 6.

Zasnivanje radnog odnosa na radnim mjestima utvrdenim ovim Pravilnikom obavlja se na naéin
i po postupku propisanom zakonom, kolektivnim ugovorima te Pravilnikom o radu Poliklinike.

Pored op¢ih uvjeta utvrdenih zakonom za svako radno mjesto utvrduju se i posebni uvjeti.

U ovisnosti od vrste poslova radnog mjesta, kao posebni uvjeti utvrduju se: strudna sprema,
posebna znanja i sposobnosti, radno iskustvo u struci, odobrenje za samostalan rad nadleZne komore,
edukacije, ispiti, posebna zdravstvena sposobnost, nepostojanje sudske zabrane.

Pod stru¢nom spremom smatra se stupanj obrazovanja stefen formalnim obrazovanjem ili
stupanj struéne spreme odredenog zanimanja koji je radnik stekao u obrazovnoj ustanovi.

Pod posebnim znanjima i sposobnostima smatraju se ona znanja i vjedtine koja su potrebna radi
uspjeSnog izvriavanja poslova (znanje stranog jezika, poznavanje rada na radunalu, posebni ispit,
certifikati i sL.).

Pod posebnim ispitom podrazumijeva se drZavni odnosno strudni ispit poloZen nakon
obavljenog pripravnickog staza u skladu sa zakonskim odnosno drugim propisima.

Clanak. 7

Pod radnim iskustvom smatra se radno iskustvo na istim ili sli¢énim poslovima u odredenom
trajanju ukljucujudi u to i vrijeme provedeno na pripravni€kom staZu ili specijalizaciji.

Za pojedina radna mjesta moZe se kao uvjet za prijem u radni odnos predvidjeti provjeravanje
struénih i drugih radnih sposobnosti radnika putem probnog rada i prethodne provjere njihove
sposobnosti i znanja kako bi se utvrdilo posjeduje 1i radnik potrebne struéne i radne sposobnosti za
obavljanje poslova radnog mjesta za koje sklapa ugovor o radu.



Trajanje probnog rada utvrduje se sukladno Zakonu o radu.
Provjeru i ocjenu struéne i radne sposobnosti za vrijeme trajanja probnog rada provodi voditelj
organizacijske jedinice/ordinacije u kojoj je radnik zaposlen ili osoba koju odredi ravnatelj.

Clanak 8.

Pored opisa poslova utvrdenog ovim pravilnikom svi radnici Poliklinike imaju sljedece obveze:
- obavljati poslove po usmenom i pismenom nalogu ravnatelja, osoba koje ravnatelj zato ovlasti
- racionalno koristiti imovinu ustanove
- pridrzavati se propisa o za§titi na radu i protupoZarne zastite
- struéno se usavr¥avati i ste€ena znanja prenositi na suradnike.

Clanak 9.

SISTEMATIZACIJA I UVJETI ZA OBAVLJANJE RADNIH MJESTA

NAZIV
RADNOG UVJETI ZA RADNO | BROJ
MJESTA/ OPIS RADNOG MJESTA/POLOZAJA MJESTO/ POLOZAJ
POLOZAJA
URED RAVNATELJA
- ravnatelj organizira i vodi poslovanje Poliklinike za - uvjeti i postupak
Ravnatel] rehabilitaciju osoba sa smetrnjama u razvoju, zasnivanja radnog
1. - obavlja poslove navedene v ¢lanku 29.Statuta Poliklinike| odnosa propisani 1
za rehabilitaciju osoba sa smeinjama u razvoju Statutom

- zamjenjuje ravnatelja u sluéaju njegove nenazoénosti,

- daje ravnatelju prijedloge i preporuke za donoSenje
odgovarajucih odluka iz podru€ja svoje strucnosti i
zdravstvene zaStite

2, - sudjeluje u obradi materijala za zakijuéivanje ugovora i
postupku sklapanja ugovora s HZZO-om i ostalim

. . - uvjeti propisani
ugovornim partnerima JOU prop

Zamjenik S dluke U N lia iz podrudi Statutom
ravnatelia | izvrdava odluke Upravnog vijeca i ravnate ja iz podrucja
organiziranja rada i obavljanje zdravstvene zaStite 0
-brine 0 organizaciji struénog i zdravstvenog usavriavanja
zdravstvenih radnika
-obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja
- za svoj rad odgovara ravnatelju
- predsjednik je Povjerenstva za kvalitetu zdravstvene zavrSen prijediplomski
zastite Poliklinike i diplomski sveugili§ni
- obavlja poslove u cilju ostvarivanja i unaprjedeniastudij ili integrirani
sveobuhvatne kvalitete zdravstvene zadtite u Poliklinici  |prijediplomski i
- vodi registar 0 neZeljenim ishodima lije€enja sukladnodiplomski sveuiliSni
opéim akfima agencije nadlezne za kvalitetu zdravstvenestudij zdravstvenog
zastite usmjerenja
Pomoénik |- provodi konfrolu kvalitete medicinske dokumentacije - poloZen
3. ravnatelja za [Poliklinike, specijalisticki ispit iz
kvalitetu - prati, analizira i daje prijedloge za poboljSanje kvalitete; djelatnosti Poliklinike
rada u Poliklinici u skladu sa Zakonom o zdravstvenoj - odobrenje za 0
zastiti i Zakonu o kvaliteti zdravstvene zastite samostalan rad
- sudjeluje u izradi godiSnjeg plana i programa provedbe| - poznavanje rada na
unutarnjeg nadzora, radunalu
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja - pet (5) godina radnog

- za svoi rad odgovara ravnatelju iskustva u struci




Administrativni
referent

-vodi poslovniu korespondenciju u Uredu ravnatelja
-sudjeluje u kreiranju obveza ravnatelja, te nadzire i prati
realizaciju dogovorenih obaveza

- obavlja upravno — administrativne poslove u skladu s
propisima o uredskom poslovanju

- obavlja poslove zaprimanja, urudZbiranja i otpreme poste
- za potrebe Poliklinike izraduje kopije dokumentacije

- obavlja poslove pismohrane i arhiviranja predmeta

- vodi brigu o arhivskom gradivu

- provodi inventuru Odjela i predlaZe rashod osnovnih
sredstava i sitnog inventara,

-vodi evidenciju prisutnosti na radu

- po potrebi je zapisniCar na sastancima u Uredu ravnatelja
- obavlja i druge strune poslove po nalogu ravnatelja

- za svoj rad odgovara ravnatelju

- zavrieno
srednjoskolsko
obrazovanje upravnog
ili turistickog
usmjerenja (SSS)

- poloZen struéni ispit
za arhivara
- poznavanje rada na
radunalu
- jedna (1} godina
radnog iskustva

Doktor medicine
na specijalizaciii

- obavlja odgovarajuce stru¢ne poslove i radne zadatke pod
nadzorom lijeénika specijaliste

- provodi obvezni specijalisti¢ki staZ sukladno rjeSenju
ministarstva

- prati dostignuéa iz podrudja svoje struke

- sudjeluje u programima struénog usavriavanja

- obavlja i druge struéne poslove po nalogu ravnatelja

- za svoj rad odgovara ravnatelju

- zavrien sveudilidni
prijediplomski i
diplomski studij ili
integrirani
prijediplomski i
diplomski studij
medicine
~odobrenje nadlezne
komore za samostalan
rad

ODJEL ZA RACUNOVODSTVO I FINANCLJE

Voditelj odjela za
raunovodstvo i
financije

-organizira, koordinira, kontrolira i vodi financijsko-
ekonomske poslove,

-konzultant je ravnatelju iz podrucja primjene financijskih
i poreznih propisa,

-vr§i obracun 1 isplatu placa, drugog dohotka i naknada
-likvidira racune, provijerava i potvrduje zakonsku
ispravnost i to¢nost dokumenata

-kontira racune i obavlja prijenos raduna u financijsko
knjigovodstvo,

- sudjeluje u izradi Plana nabave

- izraduje Financijski plan s projekcijama za naredno
razdoblje, i izmjene financijskog plana

- prati izvrienje financijskog plana i izraduje izvje$éa
vezano za izvrienje

- prati koriStenje sredstava prema izvorima financiranja i
programima

- izraduje zavrini radun, periodiéne obradune, i druga
statisticka izvjedéa propisana zakonom

-izvje§tava Upravno vijece o financijskom poslovanju
Poliklinike {polugodidnje i godisnje)

- prati likvidnost ustanove i analizira financijsko
poslovanje,

- koordinira godi$njim popisom imovine

- priprema dokumentaciju i sudjeluje u popunjavanju

Upitnika o fiskalnoj odgovornosti

~zavrien prijediplomski
i diplomski sveuéilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveudili$ni
studij ili struéni
diplomski studij
ekonomske struke
(VSS)
- poznavanje rada na
raunalu
-pet (5) godina radnog
iskustva u struci




-educira radnike i daje naloge za rad radnicima koji
obavljaju ekonomsko financijske poslove

-obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

-za svoj rad odgovara ravnatelju

Visi savjetnik 1
za ekonomske

-sudjeluje u pradenju ostvarivanja ugovornih cdnosa s
HZZ0-om

-obavlja poslove fakturiranja i ispravka raduna
zdravstvenih usluga (SKZZ, dopunske zdravstveno
osiguranje izvan HZZ0O-a)

- odgovoran je za javnu nabavu, vodi registar ugovora i
plan nabave

- sudjeluje v organizaciji izrade godi¥njih popisa
materijalne i nematerijalne imovine, obveza i potraZivanja
-priprema dokumentaciju i sudjeluje u popunjavanju
Upitnika o fiskalnoj odgovornosti

- ispostavlja zahtjeve za refundaciju decentraliziranih
sredstava i sredstava iz proraduna SDZ

-zavrien prijediplomski
i diplomski sveucilisni
studij ili integrirani
preddiplomski i
diplomski sveugilini
studij ili stru¢ni

poslove diplomski studij
- izraduje i kontrolira dokumentaciju koja se odnosi na sve | - poznavanje rada na
gotovinske uplate i isplate preko blagajne raCunalu
- sudjeluje u obradi radnika kod prijema na radno mjesto, |-pet (5) godina radnog
rasporeda na drugo radno mjesto i prestanka radnog iskustva u struci
odnosa
-vodi evidencije o §kolovanju i struénom usavrSavanju
radnika
-obavlja i druge poslove u okviru svoje struke po nalogu
ravnatelja
- za svoj rad odgovara voditelju Odjela i ravnatelju
ODJEL ZA DIJAGNOSTIKU [ REHABILITACIJU LOKOMOTORNOG
SUSTAVA
-organizira i rasporeduje rad unutar Odjela u skladu s - zavr¥en sveudilidni
pozitivnim propisima te naredbama i napucima prijediplomski i
ravnatelja, zamjenika ravnatelja ili pomoénika ravnatelja i diplomski studij ili
Voditel] - obavlja sloZene struéne poslove vezane uz podrugje integrirani
zdravstvenog jrada Qdjela prijediplomski i
odjela za - prediaZe mjere za unapredivanje rada, predlaZe planove diplomski studij
dijagnostiku i |i programe rada Odjela, te sastavlja izvjeStaje medicine
rehabilitaciju  -obavlja rad s pacijentima iz podru¢ja svoje struke -specijalizacija iz
lokomotornog |-organizira i vodi struéne sastanke s djelatnicima Odjela | fizikalne medicine i
sustava -prati dijagnostiCke i rehabilitacijske postupke rehabilitacije
-prati dostignuca iz podrucja svoje struke, sudjeluje u -odobrenje nadlezne
programima struénog usavravatija komore za samostalan
-obavlja i druge stru€ne poslove po nalogu ravnatelja rad
- za svoj rad odgovara ravnatelju -pet (5) godina radnog
iskustva
-obavlja sve odgovarajuée struéne poslove i radne - zavr$en sveudilisni
zadatke u okviru svoje specijalnosti u skladu s pravilima prijediplomski i
Lije€nik dobre medicinske prakse diplomski studij ili
specijalista  |-obavlja konzilijarno - specijalisticke usluge integrirani

-sudjeluje u radu te vrsti i obliku rehabilitacije u suradnji
s fizioterapeutima

prijediplomski i




-suraduje sa stru€njacima i strudnim sluzbama u
Poliklinici i izvan nje

-prati dostignuéa iz podruéja svoje struke, sudjeluje u
programima struénog usavrSavanja

-obavlja i druge strucne poslove po nalogu ravnatelja
- za svoj rad odgovara voditelju Odjela i ravnatelju

diplomski studij
medicine
- poloZen specijalisticki
ispit iz fizikalne
medicine i
rehabilitacije
- odobrenje za
samostalan rad
-dvije (2)godine radnog
iskustva

-planira, organizira i koordinira radom iz podruéja
sestrinstva

-primjenjuje znanja i vjedtine iz podrudja zdravstvene
skrbi

-vodi sestrinsku 1 elektronsku dokumentaciju
-komunicira s pacijentima lice u lice, telefonom, e-
mailom,

- savjetuje pacijente u okviru svoje struénosti

- zavrien sveudilidni
prijediplomski studij ili
struéni prijediplomski
studij sestrinstva (VSS)

10. 1 Glavna sestra— sudjeluje u izvodenju dijagnostitko-terapijskih ~odobrenje nadlezne
voditeli Odjela postupaka Komore za samostalan
- obavlja trijaZu pacijenata rad
- vodi evidenciju prisutnosti djelatnika Odjela - tri (3) godine radnog
- provodi inventuru Odjela i predlaze rashod osnovnih iskustva u struci
sredstava i sitnog inventara
- vodi ra¢una o nabavi sanitetskog ili potrosnog
materijala, Iijekova, sredstava za dezinfekciju i ¢i¥cenje i
dr.
-obavlja i druge struéne poslove po nalogu ravnatelja
- za svoj rad odgovara voditelju Odjela i ravnatelju
- obavlja poslove svoje struéne spreme u lijeénitkom
timu specijalistiCko-konzilijarne zdravstvene zastite,
-komunicira s pacijentima licem u lice, telefonom, e- - zavrien sveudiliSni
mailom, prijediplomski studij ili
-vodi elektronsku dokumentaciju, struéni prijediplomski
1. Prvostupnica  |-sudjeluje u izvodenju dijagnostitko-terapijskih studij sestrinstva (VSS)
sestrinstva  |postupaka, -odobrenje nadlezne
-obavlja trijaZzu pacijenata, Komore za samostalan
-primjenjuje znanja i vjestine iz podrudja zdravstvene rad
skrbi, - jedna (1) godine
-obavlja i ostale poslove svoje struke po nalogu radnog iskustva
ravnatelja
- za svoj rad odgovara voditelju Odjela i ravnatelju
- obavlja poslove radnog mjesta fizioterapeuta sa
povecanom struénos$cu
- sudjeluje u kompliciranijim terapeutskim postupcima
- sudjeluje u zdravstvenom obrazovanju pacijenata i
preventivioj edukaciji - zavren sveudilini
- obavlja individualne i grupne vjezbe korektivne prijediplomski studjij ili
12. Fizioterapeut igimnastike struéni prijediplomski

- pravovremeno i pravilno ispostavlja racune za
obavljene usluge (participacija)

- profesionalno i odgovorno komunicira sa pacijentima,
kolegama i ostalim sudionicima u lijedenju pacijenata,

- vodi evidenciju svoje prisutnosti na radu i dostavlja je

na vrijeme administrativnom referentu

studij fizioterapije
(VSS)
-odobrenje nadleZne
Komore za samostalan
rad




- vodi dokumentaciju (medicinsku, financijsku,
materijainu)

- brine se o uredajima kojima rukuje, te je duZan o
neispravnosti odmah obavijestiti ravnatelja

-vodi brigu o pravovremenom nabavljanju potrebnog
materijala za provodenje fizikalne terapije

- obavlja i druge struéne poslove po nalogu ravnatelja
- za svoj rad odgovara voditelju Qdjela i ravnatelju

- jedna (1) godine
radnog iskustva radnog
iskustva

- provodi djelatnost neurorazvojne terapije u skladu s
nalazom i misljenjem fizijatra

-obavija vjezbe za razvijanje i stimuliranje
neurorazvojnih sposobnosti

- zavrien sveudiliini
prijediplomski studij ili
struéni prijediplomski
studij fizioterapije

-vodi neurorazvojnu dokumentaciju (VSS)
~osigurava pravodobnu dostavu dokumentacije potrebne | -odobrenje nadlezne
13. | Fizioterapeut - |za fakturiranje usluga Komore za samostalan
NRT -brine o opremi i spravama kojima se sluZi u terapiji rad
-suraduje sa struénjacima unutar i izvan ustanove -edukacija iz
-prati dostignuéa iz podrudje svoje struke, sudjeluje u Neurorazvojinog
programima struénog usavrSavanja podrudja
-obavlja i druge stru&ne poslove po nalogu ravnatelja (Bobath, Vojta)
- za svoj rad odgovara voditelju Odjela i ravnatelju - jedna (1) godina
radnog iskustva
- provodi djelatnost radne terapije u skladu s nalazom i
misljenjem fizijatra
- obavlja vjezbe za razvijanje i stimuliranje - zavr§en sveucilisni
senzomotornih sposobnosti prijediplomski studij ili
-vodi radnoterapijsku dokumentaciju struéni prijediplomski
14. | Radni terapeut [-osigurava pravodobnu dostavu dokumentacije potrebne | studij radne terapije
za fakturiranje usluga (VSs)
-brine o opremi i spravama kojim se sluZzi u terapiji ~adobrenje nadlezne
-suraduje sa struénjacima unutar i izvan ustanove Komore za samostalan
-prati dostignudéa iz podrugje svoje struke, sudjeluje u rad
programima struénog usavriavanja - jedna (1} godina
-obavlja i druge strune poslove po nalogu ravnatelja radnog iskustva
- za svoj rad odgovara voditelju Odjela i ravnatelju
- obavlja sve terapeutske radnje u okviru svoje strunosti
- obavlja individualne i grupne vjeZbe korektivne
gimnastike
- vodi brigu o pravovremenom nabavljanju potrebnog - zavriena srednja
materijala za provodenje fizikalne terapije Skola za
- pravovremeno i pravilno ispostavlja ratune za fizioterapeutske
obavljene usluge (participacija) tehnicare (SSS)
15. |Fizioterapeutski - sudjeluje u zdravstvenom obrazovanju pacijenata i -odobrenje nadleZne
tehnidar preventivnoj edukaciji komore za samostalan
- brine se o uredajima kojima rukuje te je duZan o rad
neispravnosti odmah obavijestiti ravnatelja - jedna (1) godina
- vodi dokumentaciju (medicinsku, financijsku, radnog iskustva
materijalnu)
- profesionalno i odgovorno komunicira sa pacijentima i
kolegama
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja
- za svoj rad odgovara voditelju Odjela i ravnatelju
- provodi edukacijsko — defektoloski i rad s djecom s -zavr§en prijediplomski
16. Edukacijski  jteSkodama u razvoju{ rana intervencija i psihosocijaina | i diplomski sveucilidni
rehabilitator  |podrika) studij ili integrirani




- provodi individualane edukacijsko-rehabilitacijske
postupke i programe

-vodi dokumentaciju o provedenim dijagnostickim i
terapijskim postupcima

-pruza savjete roditeljima

-sudjeluje u radu struénih timova i pisanju struénih
misljenja

-osigurava pravodobnu dostavu dokumentacije potrebne
za fakturiranje usluga,

-po nalogu neposrednog rukovoditelja obavlja sve
potrebe svoje struke

-obavlja i druge stru¢ne poslove po nalogu ravnatelja
- za svoj rad odgovara voditelju Odjela i ravnatelju

prijediplomski 1
diplomski studij
edukacijske
rehabilitacije (VSS)

17.

Cistag

- Cisti i pere podove ulaznih prostora u objekt, ureda,
ordinacija, hodnika, stubi3ta i zajednickih prostorija

- odrzava Cistim keramicke plo€ice i staklene povriine
-skuplja i odnosi smece u kontejner

-redovito provjetrava prostorije

- vodi brigu o pravovremenom nabavljanju potrebnog
materijala i sredstava za ¢i§éenje

-po zavrietku radnog vremena provjerava cijeli poslovni
prostor (zatvara prozore, gasi svijetla, zakljutava vrata)
-obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

- za svoj rad odgovara ravnatelju

-NSS
-jedna (1) godina
radnog iskustva

GOVORA

ODJEL ZA DIJAGNOSTIKU I REHABILITACIIU SLUSANJA I

-organizira i rasporeduje rad unutar Odjela u skladu s

-zavrien sveudéilini

pozitivnim propisima te naredbama i napucima, prijediplomski i
ravnatelja, zamjenika ravnatelja ili pomocnika ravnatelja | diplomski studij ili
- obavlja sloZene struéne poslove vezane uz podrugje, integrirani
Voditelj Odjela za [rada Odjela, prijediplomski i
dijagnostiku i  |-predlaZe mjere za unapredivanje rada, predlaZe planove if  diplomski studij
18. rehabilitaciju  programe rada Odjela, te sastavlja izvjetaje, medicine
slufanja i govora |-obavlja rad s pacijentima iz podruéja svoje struke, -gpecijalizacija iz
-organizira i vodi struéne sastanke s djelatnicima Odjela | otorinolaringologije
-prati dijagnosticke i rehabilitacijske postupke, -odobrenje nadleZne
-prati dostignuéa iz podruéja svoje struke, sudjeluje u komore za samostalan
programima struénog usavriavanja, rad
-obavlja i druge strucne poslove po nalogu ravnatelja, - pet (5) godine radnog
- za svoj rad odgovara ravnatelju iskustva u struci
-planira, organizira i koordinira radom iz podruéja
sestrinstva . i
-primjenjuje znanja i vjestine iz podrudja zdravstvene - Zavisen SV(?UCHIS.I.“. .
19. | Glavna sestra — |skrbi prijediplomski studjij ili

voditelj Odjela

-vodi sestrinsku i elektronsku dokumentaciju
-komunicira s pacijentima lice u lice, telefonom, e-
mailom

- savjetuje pacijente u okviru svoje struénosti
-sudjeluje u izvodenju dijagnosticko-terapijskih
postupaka

- obavlia trijaZu pacijenata

struéni prijediplomski
studij sestrinstva (VSS)
-odobrenje nadleZne
Komore za samostalan
rad
- tri (3) godine radnog
iskustva u struci




- vodi evidenciju prisutnosti djelatnika Odjela

- provodi inventuru Odjela i predlaZe rashod osnovnih
sredstava i sitnog inventara

- vodi ratuna o nabavi sanitetskog ili potroSnog
materijala, lijekova, sredstava za dezinfekciju i ¢i¥éenje i
dr.

-obavlja i druge struéne poslove po nalogu ravnatelja

- za svoj rad odgovara voditelju Odjela i ravnatelju

- primjenjuje specijalizirane postupke u logopedskoj
dijagnostici i terapiji govora i sluSanja

-provodi logopedski rad sa djecom s teSkofama u razvoju
(rana intervencija i psihosocijalna podrika)

-vodi dokumentaciju o provedenim dijagnosti¢kim i
terapijskim postupcima

-zavrien prijediplomski

-osigurava pravodobnu dostavu dokumentacije potrebne |i diplomski sveudilisni| 14
20. Logoped za fakturiranje usluga studij ili integrirani
-brine o opremljenosti i stanju elektroakustitke opreme prijediplomski i
kojom se sluZi u svakodnevnom radu diplomski studij
- brine o didakti¢kom materijalu logopedije (VSS)
-prati dostignuca iz podrucja svoje struke, sudjeluje u
programima struénog usavr§avanja
-po nalogu ravnatelja obavlja sve poslove svoje struke
-za svoj rad odgovara voditelju Odjela i ravnatelju
- primjenjuje specijalizirane postupke u logopedskoj
dijagnostici i terapija
-sudjeluje u individualnom i grupnom radu s djecom i |-zavrSen prijediplomski
odraslim osobama s teSko¢ama sluanja i govora i diplomski sveudilidni
-procjenjuje razvoj sludanja i govora u odnosu na slusni studij ili integrirani
test prijediplomski i 2
21. Logoped- - vodi dokumentaciju o provedenim dijagnostikim i diplomski studij
audiorehabilitator fterapijskim postupcima, logopedije (VSS)
- osigurava pravodobnu dokumentaciju potrebnu za - verbotonalna
fakturiranje usluga edukacija
-prati dostignuca iz podrucja svoje struke
-po nalogu ravnatelja obavlja sve poslove svoje struke
-za svoj rad odgovara voditelju Odjela i ravnatelju
- obavlja audiometrijska ispitivanja -zavrien prijediplomski
- suraduje s lije¢nikom specijalistom i logopedom- i diplomski sveudili$ni
audiorehabilitatorom studij ili integrirani
-po nalogu ravnatelja obavija sve poslove svoje struke prijediplomski i
-za svoj rad odgovara ravnatelju i voditelju Odjela diplomski sveuéilidni
22, Audiometrist studij biomedicine i 1
zdravstva
-poloZena verbotonalna
edukacija ili seminar za
audiometriste
-tri(3) godine radnog
iskustva
- Cisti 1 pere podove ulaznih prostora u objekt, ureda,
ordinacija, hodnika, stubi$ta i zajednikih prostorija _NSS
- odrZava &istim keramicke plodice i staklene povr§ine —edna (Deodi
-skuplja i odnosi smece u kontejner Jedna (_)go tna
: ) . radnog iskustva
-redovito provjetrava prostorije
23. Cistad 1




- vadi brigu ¢ pravovremenom nabavljanju potrebnog
materijala i sredstava za ¢iScenje

-po zavrSetku radnog vremena provjerava cijeli poslovni
prostor (zatvara prozore, gasi svijetla, zakljuava vrata)
-obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

- za svoj rad odgovara ravnatelju

ODJEL ZA DJECIU I ADOLESCENTNU PSIHIJATRIJU

-organizira i rasporeduje rad unutar Odjela u skladu s

~zavrien sveudili$ni

pozitivnim propisima te naredbama i napucima ravnatelja, prijediplomski i
zamjenika ravnatelja ili pomoénika ravnatelja diplomski studij ili
- obavlja sloZene strucne poslove vezane uz podrugje rada integrirani
Odjela, prijediplomski i
Voditelj odjela za |-predlaZe mjere za unapredivanje rada, predlaZe planove i diplomski studij
24, djedju i programe rada Odjela, te sastavlja izvjestaje medicine
adolescentnn  |-obavlja rad s pacijentima iz podruéja svoje struke ~specijalizacija iz
psihijatriju  l-organizira i vodi struéne sastanke s djelatnicima Odjela djecje i adolescentne
-prati dijagnosti¢ke i rehabilitacijske postupke psihijatrije
-prati dostignuca iz podrugja svoje struke, sudjeluje u -odobrenje nadlezne
programima struénog usavriavanja Komore za samostalan
-obavlja i druge strucne poslove po nalogu ravnatelja rad
- za svoj rad odgovara ravnatelju - pet (5) godina radnog
iskustva u struci
-obavlja sve odgovarajuce struéne poslove i radne zadatke | -zavr¥en sveudilidni
u okviru svoje  specijalnosti u skladu s pravilima dobre prijediplomski i
medicinske prakse diplomski studij ili
-obavlja konzilijarno - specijalisti¢ke usluge integrirani
-obavlja dijagnosti¢ko-terapijske postupke prijediplomski i
-sudjeluje u kontinuiranoj edukaciji zdravstvenih diplomski studij
25. Lijecnik djelatnika, medicine
specijalista  |-prati dostignuca iz podruéja svoje struke, sudjeluje u -specijalizacija iz
programima struénog usavriavanja djedje i adolescentne
-po nalogu ravnatelja i voditelja Odjela obavlja sve psihijatrije
poslove svoje struke -odobrenje nadlezne
-za svoj rad odgovara ravnatelju komore za samostalan
rad
- dvije (2) godine
radnog iskustva u struci
-planira, organizira i koordinira radom iz podru&ja . N
sestrinstva - zavrSen sveucilisni
ST e . .|prijediplomski studij ili
-primjenjuje znanja i vjestine iz podruéja zdravstvene skrbi o e .
Glavna sestra — -vodi sestrinsku i elektronsku dokumentaciju strucm.}.)r1_]ed1.plomsk1
TN . C . racy . tudij sestrinstva
26.| voditelj Odjela |-planira, organizira i koordinira radom iz podruéja study

sestrinstva

-ptimjenjuje znanja i vjestine iz podrugja zdravstvene skrbi
-vodi sestrinsku i elektronsku dokumentaciju

-komunicira s pacijentima lice u lice, telefonom, e-mailom,
- savjetuje pacijente u okviru svoje struénosti

-sudjeluje u izvodenju dijagnostiko-terapijskih postupaka

- obavlja trijaZu pacijenata

(VSS)
-odobrenje nadleZne
Komore za samostalan
rad
-poloZen strudni ispit
- tri (3) godine radnog
iskustva u struci




- provodi inventuru Odjela i predlaZe rashod osnovnih
sredstava i sitnog inventara

- vodi racuna o nabavi sanitetskog ili potroinog materijala,
lijekova, sredstava za dezinfekciju i €iSCenje 1 dr.

-obavlja i druge struéne poslove po nalogu ravnatelja

- za svoj rad odgovara voditelju Qdjela i ravnatelju

-obavlja sve odgovarajuée struéne poslove i radne zadatke
u okviru svoje struke u skladu s nacelima i spoznajama
psiholoske znanosti i prakse,

-obavlja psihologku procjenu (psiholoske tretmane,
psiholosku rehabilitaciju, psiholodki intervju)

-zavréen prijediplomski
i diplomski sveu&ilisni
studij ili integrirani

- vr$i individualna 1 grupna psiliologijska testiranja za P ruedlplomslvi.l .-
. . . diplomski sveudili¥ni
27. Psiholog potrebe dijagnostike studii psihologiie
- vodi dokumentaciju o provedenim dijagnosti¢kim i y E/SS &l
terapijskim postupcima, a prema uputi voditelja sluZbe ili ( d ) .
lijeénika specijalista, oshovha - opushica za
- osigurava pravodobnu dostavu dokumentacije potrebne edna (r?) dina
za fakturiranje usluga Jean £0 .
. . . radnog iskustva u struci
- po nalogu ravnatelja obavlja sve poslove svoje struke
-za svoj rad odgovara ravnatelju
- provodi edukacijsko — defektolodki i rad s djecom s
teSkocama u razvoju _zavrien priedinlomski
- provodi individualne edukacijsko-rehabilitacijske . prijediplomsii
postupke i programe : dlplgﬁlsﬁl i(vel_j_c llilsm
Edukacijski |- pruZa savjete roditeljima stul Ubffru ??}jﬁl.e
28.| rehabilitator |- sudjeluje u radu struénih timova i pisanju struénih rehab 1tr»:1c1_;ef -
misljenja [ntegrirant
- osigurava pravodobnu dostavu dokumentacije potrebne . pruedlplomsif‘l -
za fakturiranje usluga dl;fé?s!:ésl::z;isem
;Egjléa;;lgltlz emeposrednog rukovoditelja obavlja sve potrebe rehabflitacije ({/SS)
-obavlja i druge stru€ne poslove po nalogu ravnatelja
- za svoj rad odgovara voditelju Odjela i ravnatelju
- provodi postupke psihosocijalne procjene, socioterapija, (-zavrien prijediplomski
psihoterapije, psiho drame, braéne i obiteljske terapije itd. |i diplomski sveuéilisni
- suraduje s drugim tijelima, ustanovama i institucijama u studij edukacijske
lokalnoj zajednici rehabilitacije ili
- kao &lan struénog tima sudjeluje u savjetodavnom i integrirani
29, Socijalni pedagog idrugom struénom socijalnom radu u procjeni obiteljske prijediplomski i
strukture i potreba diplomski sveuéili¥ni
-osigurava pravodobnu dostavu dokumentacije potrebne za| studij edukacijske
fakturiranje ushiga rehabilitacije smjer
- po nalogu ravnatelja obavlja i druge poslove socijalni pedagog
-za svoj rad odgovara voditelju odjela i ravnatelju (VSS)
- gisti i pere podove ulaznih prostora u objekt, ureda,
ordinacija, hodnika, stubista i zajednickih prostorija
- odrZzava &istim keramitke plo€ice i staklene povrSine
30. Cistag -skuplja i odnosi smece u kontejner
-redovito provjetrava prostorije -NSS/SS8
- vodi brigu o pravovremenom nabavljanju potrebnog -jedna godina radnog
materijala i sredstava za &iScenje iskustva

-po zavrietku radnog vremena provjerava cijeli poslovni
prostor (zatvara prozore, gasi svijetla, zakljuSava vrata)
-obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja

- za svoj rad odgovara ravnatelju




PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 10.

Radnicima koji na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika imaju sklopljene ugovore o radu za
radna mjesta koja nisu utvrdena ovim Pravilnikom ili vise ne ispunjavaju uvjete za radno mjesto kao i
radnicima koji zbog utvrdene nove organizacije rada trebaju obavljati druge poslove za koje ispunjavaju
uvjete, ponuditi ¢e se novi ugovor o radu u obliku i sadrZaju propisanom ovim Pravilnikom, Zakonom
o radu i ostalim Pravilnicima poslodavca.

Radnicima koji na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika imaju sklopljene ugovore o radu za
radna mjesta koja po svojoj naravi odgovaraju novo sistematiziranim radnim mjestima ili poloZajima
ponuditi ¢e se sklapanje novih ugovora o radu ili dodataka veé prema konkretnom skuéaju.

Clanak 11.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plogi Poliklinike.

Ovaj Pravilnik objaviti ¢e se i na internetskoj stranici Poliklinike https://poliklinika-st.com

Clanak 12.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, Pravilnik o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta u Poliklinici URBROJ: 2181-164-22-6-4 od 19.prosinca 2022.godine stavlja se izvan
snage.

KLASA:003-05/24-01/02
URBROJ: 2181-164-24-1
Split, 02.05.2024.g.

Predsjednw(ig vijeda

Goran MiliCevié, mag.rad. techn




